会展管理（独立本科段020180）专业
会展酒店管理（实践、课程代码：08889）实践环节考核要求

实践报告格式和基本要求
（一）要求观点明确，论据详实，条理清楚，文字简练，格式规范，具有鲜明的针对性和创新性，正文字数一般不少于2000字。
（二）内容提纲
前言
    一、实践目的
    二、实践时间
    三、实践地点
    四、实践单位和部门，实践单位介绍、管理情况及对员工的要求。
五、实践内容：实践职位的介绍、实践内容、实践的主要收获和体会。
六、实习总结: 实习中运用所学知识分析解决问题的情况，实习的心得体会，意见和建议。

（三）格式
标题(三号黑体)应准确、简洁，能概括文章的要旨，一般不超过20个汉字，必要时可加副题。标题中应避免使用非公知公用的缩略语、字符、代号以及结构式和公式。
　　正文的层次标题，应简短明了，不要超过15个字，不用标点符号，文内层次的划分及编号一律使用“一、（一）1．（1）”编序。(一级标题用四号黑体，二级标题用四号楷体，以下层次的所有标题用小四宋体)
正文内容：字体—宋体；大小—小四；1.5倍行间距。
左右页边距：自动
（四）表格应采用三线表，可适当加注辅助线。
（五）插图（含照片）应采用计算机制作，插图下方应注明图序和图名。照片要主题鲜明、层次清晰、反差合适、剪裁恰当。
    （六）考核指标：
1、写作格式是否规范，调查态度是否认真。
2、字数是否达到要求。
3、是否有抄袭现象及抄袭程度。
4、调查的广度和深度如何。
    （七）考核成绩：
考核成绩由评阅教师按照考核指标给出。
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